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Checkliste Einkommensteuererklärung 

Hinweis: Alle grau hinterlegten Positionen in der Checkliste müssen nicht mehr eingereicht werden, da uns diese 

Informationen bereits über den elektronischen Datenabruf der Finanzverwaltung vorliegen. 

Allgemeines 

☐ Personalausweis 

☐ Steuernummer 

☐ Steueridentifikationsnummer 

☐ Einkommensteuerbescheid des Vorjahres 

☐ Vorauszahlungsbescheid 

☐ Bankverbindung, Kontoauszüge 

Bescheinigungen über die Höhe des ausgezahlten 

 ☐ Krankengeldes 

☐ Mutterschaftsgeldes, Elterngeldes 

 ☐ Arbeitslosengeldes 

☐ Bescheinigungen über vermögenswirksame Leistungen 

☐ Angabe über Einkünfte aus dem Ausland 

Arbeitnehmer 

☐ Lohnsteuerbescheinigung 

☐ Abfindung, Abfindungsvereinbarung 

☐ Anzahl der Arbeitstage an der ersten Tätigkeitsstätte 

☐ Genaue Entfernung zwischen Wohnung und Arbeitsstelle sowie Belege über 

Aufwendungen für öffentliche Verkehrsmittel 

☐ Arbeitgeber-Bescheinigungen über gezahlte Auslösung, Fahrtkosten, Wegegeld, 

Telefonpauschalen, ständig wechselnde Einsatzorte und Abwesenheit von mehr als 
8 Stunden 

☐ Nachweis über gezahlte Beiträge für Berufsverbände, z. B. Gewerkschaften, Kammern 

☐ Aufwendungen für ein Arbeitszimmer (z.B. anteilig Strom, Miete, Internet, Renovierung) 

☐ Anzahl der Tage im Homeoffice 
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☐ Reisekosten (Bescheinigung Arbeitgeber, Erstattungen) 

☐ Umzugskosten bei beruflicher Veranlassung 

☐ Doppelte Haushaltsführung (z.B. Mietvertrag Zweitwohnung und Zahlungsnachweise, 

Einrichtungsgegenstände) 

☐ Steuerberatungskosten 

☐ Belege über Fortbildungskosten incl. der vom Arbeitgeber oder Arbeitsamt erstatteten 

Kosten, Anzahl der Tage mit Abwesenheit > 8 Stunden / >24 Stunden 

☐ Nachweis von Kfz-Unfallkosten auf Dienstreisen, bei Fahrten zwischen Wohnung und 

Arbeitsstätte 

☐ Nachweis über Kosten für Berufskleidung und deren Reinigung, Fachliteratur, 

Bewerbungskosten, selbst gezahlte Arbeitsmittel und beruflich bedingte Versicherungen 

Außergewöhnliche Belastungen 

Krankheitskosten 

☐ verschreibungspflichtige Medikamente 

☐ selbst gezahlte Arztkosten 

☐ Brille 

☐ Abrechnung mit Krankenversicherung und Beihilfestelle 

☐ Fahrtkosten 

☐ Schwerbehindertenausweis, Bescheinigung Grad der Behinderung 

☐ Nachweis Pflegestufe bzw. Pflegegrad, Pflegeaufwendungen 

☐ Beerdigungskosten, Nachweis über Vermögen des Verstorbenen 

☐ Kurkosten (amtsärztliches Attest vor Kurbeginn) 

☐ Kosten für den Heilpraktiker 

☐ Unterhalt an Angehörige (Nachweise über Zahlungen, Nachweis von Einkünften, 

Bezüge und Vermögen der unterstützten Person, Steueridentifikationsnummer, Wohnort, 
weitere zum Unterhalt beitragende Personen) 
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Gewerbebetriebe & Selbständigkeit 
☐ Jahresabschluss (Gewinn- & Verlustrechnung/ Einnahmen-Überschuss-Rechnung) 

☐ Feststellungsbescheide aus Mitunternehmerschaften (z.B. Beteiligungen) 

☐ Einnahmen und Ausgaben aus nebenberuflicher Selbstständigkeit 

(z.B. Übungsleiterpauschale) 

Handwerker- und haushaltsnahe Dienstleistungen 

☐ Energetische Maßnahmen an zu eigenen Wohnzwecken genutzten Gebäuden 

☐ Handwerkerleistungen, z. B. Schornsteinfeger, Elektriker, Fensterbauer  

(Rechnung und Überweisungsbeleg erforderlich) 

☐ Haushaltsnahe Dienstleistungen, z. B. Gartenarbeiten, Haushaltshilfen, Pflegedienst, 

Speditionskosten bei privaten Umzügen (Rechnung und Überweisungsbeleg erforderlich) 

☐ wenn Sie zur Miete wohnen: Nebenkostenabrechnung der Hausverwaltung/ des 

Vermieters 

Kapitalanlagen 

☐ Steuerbescheinigungen über Zins- und Kapitaleinnahmen und zugehörige 

Erträgnisaufstellung 

☐ Mitteilung aus Beteiligungen 

☐ Vertrag über private Darlehensgebung 

Kinder 

☐ Steueridentifikationsnummer 

☐ Geburtsdatum 

☐ Anspruch auf Kindergeld, Kindergeldkasse 

☐ Kinderbetreuungskosten (Vertrag, Rechnung, Zahlungsnachweise) 

☐ Ausbildungsvertrag, Studien- oder Schulbescheinigung, Wohnort des Kindes  

☐ Aufhebungsbescheide zum Kindergeld 

☐ gezahltes Schulgeld für begünstigte Schulen 

☐ Kranken- und Pflegeversicherungsbeiträge bei privat versicherten Kindern 

☐ Zustimmung auf Übertragung des Kinder-, Betreuungs- und Ausbildungsbedarf 

(Anlage K) 
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Renten 

☐ Rentenbescheid, Rentenanpassungsmitteilung, Rentenbezugsmitteilung 

☐ Kosten in Bezug auf die Rente (z.B. Rentenberatung) 

Sonderausgaben & Spenden 

☐ Bescheinigungen zur privaten Altersvorsorge (Riester-Rente)  

und zur privaten Leibrentenversicherung (Rürup- bzw. Basis-Rente) 

☐ Spenden / Zuwendungen 

☐ Kosten für eigene Berufsausbildung, Teilnahmebescheinigung,  

Rechnung Teilnahmegebühr 

☐ gezahlte Unterhaltsleistungen bei Realsplitting (Anlage U) 

☐ Zahlungen im Zusammenhang mit dem Versorgungsausgleich 

☐ Steueridentifikationsnummer der unterstützten bzw. der empfangenden Person 

Vermietungen 

☐ Einheitswertaktenzeichen 

☐ Lage des Objektes 

☐ Anschaffungs-/ Herstellungsdatum 

☐ (geänderter) Mietvertrag, Mieteinnahmen, Nachweis des Zahlungseingangs 

☐ Nebenkostenabrechnungen 

☐ Pachteinnahmen (Pachtvertrag, Kontoauszug) 

☐ Verwandtschaftsverhältnis zu Mieter? Verbilligte Überlassung? 

☐ Anschaffungs-/ Herstellungskosten (Abschreibungstabelle) 

☐ Darlehenszinsen 

☐ Notar- und Grundbuchkosten 

☐ Erhaltungsaufwendungen 

☐ Grundsteuer, Wasser-, Abwasser-, Stromgebühren, Betriebskosten der Heizung, 

Nebenkostenaufstellung (bei WEG), Straßenreinigung, Müllabfuhr, Schornsteinreinigung, 
Hausversicherungen, Hauswart, Treppenhausreinigung, Fahrstuhl 

☐ Verwaltungskosten, Bank- und Kontoführungsgebühren – ohne Erhaltungsrücklage – 



 
 
 
 

Sitz Köln • Amtsgericht Köln HRB 4858 • USt-IDNr. DE123480472 
Geschäftsführer: WP/StB Marcus Heller BA (hons.) 

☐ Fahrten zum Objekt 

Versicherungen 

☐ Kranken- und Pflegeversicherung  

☐ Bescheinigung Beitragszahlung Zusatzversicherung 

☐ Erwerbsunfähigkeits- und Berufsunfähigkeitsversicherung 

☐ Unfallversicherung 

☐ (Kfz-) Haftpflichtversicherung 

☐ Lebens- und Rentenversicherung 

Weitere Einnahmen 

☐ Verkauf von Kryptowährungen innerhalb eines Jahres  

☐ nicht zu privaten Wohnzwecken genutzter Hausverkauf innerhalb von 10 Jahren 

☐ Erhaltene Unterhaltsleistungen (Anlage U) 

☐ Erhaltene Leistungen im Zusammenhang mit dem Versorgungsausgleich  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Diese Checkliste dient der Unterstützung bei der Zusammenstellung Ihrer steuerlich relevanten Unterlagen. Sie 

erhebt keinen Anspruch auf Vollständigkeit und ersetzt keine individuelle steuerliche Beratung. Bitte reichen Sie alle 

für Ihre Steuererklärung relevanten Belege ein, auch wenn diese nicht ausdrücklich aufgeführt sind. Sollten Sie 

unsicher sein, ob bestimmte Unterlagen erforderlich sind, stehen wir Ihnen gerne für Rückfragen zur Verfügung. 


